LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG QUẬN BÌNH THẠNH 

HƯỚNG DẪN THỦ TỤC KẾT NẠP ĐOÀN VIÊN 
VÀ LÀM THẺ CÔNG ĐOÀN
A. Đối tượng kết nạp đoàn viên công đoàn:

- Đối tượng kết nạp đoàn viên công đoàn là người lao động làm việc tại doanh nghiệp.
B. Qui trình kết nạp đoàn viên công đoàn: 

BCH. CĐCS thực hiện các bước sau đây:
1. Cho cán bộ CNVC-LĐ tự nghiên cứu Điều lệ Công đoàn và viết đơn xin gia nhập tổ chức Công đoàn (theo mẫu) và gởi cho BCH CĐCS.
2. BCH CĐCS họp thống nhất và ra quyết định kết nạp đoàn viên (theo mẫu). 

3. Tổ chức lễ kết nạp đoàn viên:


- Tuyên bố lý do – Giới thiệu đại biểu.


- Đoàn viên đọc đơn xin gia nhập đoàn viên (Nếu kết nạp trên 3 người thì cử đại diện đọc).

- BCH CĐCS đọc quyết định kết nạp đoàn viên và trao quyết định.


- BCH CĐCS giao nhiệm vụ cho đoàn viên.


- Phát biểu nhận nhiệm vụ của đoàn viên.


- Kết thúc.
C. Qui trình làm thẻ đoàn viên công đoàn:
1. Lập danh sách đoàn viên công đoàn (theo mẫu) gồm: Thẻ cũ đổi thẻ mới/Mất thẻ làm lại/Làm thẻ mới.

2. Yêu cầu đoàn viên công đoàn nộp 01 tấm hình (2x3).

3. BCH CĐCS tập hợp hình và danh sách gởi về LĐLĐ quận Bình Thạnh đề nghị làm thẻ cho đoàn viên.

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN GIA NHẬP ĐOÀN VIÊN CÔNG ĐOÀN

Kính gửi:   ..............................................................................

Tôi tên: ........................................................................................

Năm sinh: ................................................. Nam (nữ): .................

Đơn vị công tác: ..........................................................................

Chức vụ công tác: ........................................................................

Sau khi tìm hiểu, nghiên cứu Điều lệ Công đoàn Việt Nam , bản thân tôi tán thành và tự nguyện làm đơn này gửi đến Liên đoàn Lao động quận để đề nghị được kết nạp vào tổ chức Công đoàn Việt Nam. 

Tôi hứa sau khi được kếp nạp và tổ chức Công đoàn, tôi sẽ thực hiện đầy đủ nhiệm vụ của người đoàn viên công đoàn và đóng đoàn phí đúng qui định.

Kính mong được chấp thuận.

Chân thành cám ơn!

      .............., ngày ……… tháng … năm 20....

            Người viết đơn

          (Ký, ghi rõ họ tên)

LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG QUẬN BÌNH THẠNH         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

CĐCS:…………………………………                     

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
     Bình Thạnh , Ngày ........ tháng ........ năm 20....
Số :        /QĐ-CĐCS

QUYẾT ĐỊNH
V/v kết nạp đoàn viên công đoàn

BAN CHẤP HÀNH CĐCS……………………..…………..
· Căn cứ Điều 1 và Điều 2, Chương I và Điều 18, Chương III Điều lệ Công đoàn Việt Nam.

· Căn cứ vào quyết định số ........................................ ngày ....... tháng ....... năm ............... của Ban Thường Vụ Liên đoàn Lao động quận về việc công nhận BCH CĐCS ........................................................................ 

· Xét đơn xin gia nhập vào tổ chức Công đoàn Việt Nam của người lao động.
QUYẾT ĐỊNH

Điều 1:
Nay kết nạp ……………… người lao động là đoàn viên công đoàn thuộc Công đoàn cơ sở .......................................................... (theo danh sách đính kèm), kể từ ngày ……… tháng ……… năm .............

Điều 2:
Nhiệm vụ của đoàn viên công đoàn là phải thực hiện đầy đủ quyền và nhiệm vụ theo Điều lệ Công đoàn Việt Nam. 

Điều 3:
Các đoàn viên có tên nêu trên chịu trách nhiệm theo quyết định này. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.









  TM. BAN CHẤP HÀNH 

Nơi nhận:






     CHỦ TỊCH 
- Như điều 3 “Để thi hành”


                             

- Lưu ./.

LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG QUẬN BÌNH THẠNH         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

CĐCS:…………………………………                     

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
     Bình Thạnh , Ngày ........ tháng ........ năm 20....
DANH SÁCH ĐOÀN VIÊN CÔNG ĐOÀN
(Đề nghị làm: ………….)
	STT
	Họ tên
	Năm sinh
	Ngày vào công đoàn (theo ngày ra quyết định kết nạp)
	Đề nghị làm mới; mất, đổi thẻ, … ghi cụ thể.

	
	
	Nam
	Nữ
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	











TM.BAN CHẤP HÀNH











CHỦ TỊCH










      (Ký tên, đóng dấu)

