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Thue hién cong tac tai chinh tai cong doan co sé nam 2022

Can cir Luat Cong doan stra dbi nam 2012, Nghi dinh 191/NP-CP ngay
21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét vé& tai chinh céng doan; Quyét dinh
1908/QDP -TLD ngay 19/12/2016 cia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quan ly tai chinh, tai san cong doan, thu, phan phéi ngudn thu
va thuéng, phat thu, ndp tai chinh céng doan; Quyét dinh 4290/QP-TLD ngay
01/03/2022 vé viéc ban hanh Quy dinh thu, chi, quén 1y tai chinh Céng doan co so;
Huéng dan s6 1305/HD-TLD ngay 15/8/2017 v viéc huéng dén thu kinh phi céng
doan khu vuc san xut kinh doanh qua tai khoan tép trung Cong doan Viét Nam tai
ngén hang Vietinbank; Nghi quyét 7b/NQ-TLD ciia Téng Lién doan Lao déng Viét
Nam vé c6ng tic tai chinh trong tinh hinh méi (Tham khao tai website:
www.congdoanquanbinhthanh.org.vn).

Lién doan Lao dong quén huéng dan Céng doan co sd (CDCS) thuc hién
cong tac tai chinh cong doan co s cu thé nhu sau:

1. V& ngi dung trich ndp kinh phi va doan phi cong doan:

1.1._Mirc déng kinh phi cong doan: Bang 2% quy tién luong lam can ctr déng
Béo hiém x4 h6i cho ngudi lao déng theo quy dinh cia Phap luit; hang thing doanh
nghiép cén clt vao quy lwong trich déng 2% kinh phi vé Cong doan cip trén; (N gudn
kinh phi nady doanh nghiép dugc hach toan vao gia thanh hodc phi luu théng cua
doa.nh ngh1ep Sau khi nhan dugc ngudn kinh phi ctia doanh nghiép dong, Cong doan
cp trén cap lai 75% kinh phi cho CDCS doanh nghiép hoat dong).

1.2._Muc thu doan phi céng doan: bang 1% quy tién luong lam cén cir déng Bao
hiém x4 hoi cua doan vién cdng doan: hang thang can cr quy luong ctia doan vién,
Ban chdp hanh CDCS tién hanh thu 1% doan phi céng doan; sau d6 dinh ky (cham
nhit quy/lan) thuc hién trich noép vé LPLD quén 40% doan phi cta tong sb thu 1%
doan phi.

* Hinh thirc déng: chuyén khoan hodc ndp tién mit vao tai khoan cu thé nhu
sau:

+ Tén tai khoan: Lién doan Lao dong quin Binh Thanh.

+ S6 tai khoan: 118000007265 tai Ngan hang TMCP Co6ng Thuong Viét Nam,
Chi nhénh 7, TP. H6 Chi Minh.

+ Noi dung: MST xxoaaxaxxxxx <tén don vi> dong KPCP 2%.....hodc 40% doan
phi cong doan hozc 10% chi hanh chinh va phong trao tir thoi gian nao dén théi gian
nao (Ma BHXH)




* Riéng cac don vi cong doan co s khu vire san xuat kinh doanh da mé tai
khoin tai ngin hang Vietinbank hoic tai cic ngin hang khdc (Pd cung cip théng
tin tai khodn vé LDLD quidn va dwoc thong bdo cip nhit thanh cong trén hé théng
cdp trd tw dong Efast) thuc hién viéc trich ndp 2% kinh phi cong doan vao tai khoan
tap trung cong doan Viét Nam nhu sau: (Ngi dung dong ¢ muc 1.2 ndp vao tai khodn
Lién doan Lao dong qudn Binh Thanh)

+ Tén tai khoan: Cong doan Viét Nam

+ S6 tai khoan: 117001366668 tai Ngén hang TMCP Céng Thuong Viét Nam,
Chi nhanh Hoang Mai

+ No6i dung: MST xxxxxxxxxX <tén don vi> déng KPCD 2%.....

Vidu: MST 1234567890 Cty TNHH ABC doéng 2% KPCD thang 2/2018

- Lwu y: xxxxxxxxxx la md sé thué cia doanh nghiép. Khi di ndp tién tai qua‘;y,
Doanh nghiép ghi sé dién thoai tai gidy nip tién dé lam cdn cik lién lac, ngi dung
chuyén tién can dém bdo thuc hién theo diing cii phdp dé tranh that lac kinh phi ciia
domn vi, va nhdn cdp tra tu déng trong 24h theo ty 1é quy dinh.

Vi du: MST 1234567890 Cty TNHH ABC déng 2% KPCD thang 2/2022
(TL1234L)

2. Thue hién bao cao du toan thu chi tai chinh cong doan nam 2022

Ho so ndp bdo cdo du todn gom: Bao céo du toan (MAu B14); Bang du toan sb
lao dong, doan vién va quy luong ¢ xéc nhén cua thu truéng don vi (Gidm dbc doanh
nghiép); Ké hoach tai chinh céng doan co s&; quy dinh thu chi tai chinh c6ng doan
nam 2022.

Luu y: Dbi véi cac don vi chua thuc hién d& nghi thuc hién giri v& LDLD Quén
trude ngay 30/5/2022.

3. Thuc hién bdo cdo quyét toan tai chinh cong doan 2ky/nim (Gom 6
thang diu nim va 6 thang cudi nim 2022)

- Hb so nép bdo cdo quyét todn gom: Béo cao quyét toan (mau B07); S6 thu chi
tai chinh cong doan; Bién ban kiém ké quy tién mit va bang sao ké ngin hang dén
ngay cudi ki béo co (néu co).

- Thoi gian thwe hién nép bio cdo vé LPLP quén
Pbi véi bao céo 6 thang dau nam 2022 ndp trude ngay 15/07/2022
Dbi v6i béao cdo 6 thang cudi nam 2022 ndp trude ngay 15/01/2023

* Cac biéu mAu tham khao tai website: www.congdoanquanbinhthanh.org.vn

4. V& hé thong sb6 sach ké toan CPCS gom: phiéu thu, phiéu chi, sé quy tién
mit, sé qu¥ tién giri ngén hang, s6 thu doan phi, sé thu chi ngén sach CDCS, sb theo
doi tam g, ... (Tham khdo biéu mau tai website: congdoanquanbinhthanh.org.vn)

5. Cong khai tai chinh cong doan co s6:

Thyc hién theo huéng dan sé 460/HD-TLD, ngay 17/04/2014 cta Téng Lién
Poan Lao dong Viét Nam vé viéc cong khai tai chinh cong doan nhu sau:




Chu tich céng doan co s& thuc hién céng khai du toan, quyét toan thu, chi tai
chinh c¢6ng doan cua cdp minh
-Pham vi c¢6ng khai: Cong khai tai Hoi nghi Ban Chép hanh c6ng doan cling cap.
- Hinh thtic, n6i dung céng khai: (Thuc hién theo biéu sé 4-TDT).
6. Cac quy dinh cén luru y:
- Ban chép hanh CDCS cén phan céng di 3 ngudi dé quan Iy tai chinh CDCS
gbm:
+ Chu tai khoan: La Chu tich CPCS
+ K¢ toan va thu quy CDCS: ¢6 thé 13 UV BCH hoiic d& xudt phan cong ké
toan, thu quy ctua don vi kiém nhiém.
- V& quan Iy quy tién mat:
Déi véi cac khoan thanh ton mua hang héa, dich vu ¢6 gi4 tri tir 20 triéu trg 1én
phai thanh toan bang chuyén khoan; khéng thanh to4n bang tién mat.
Thyc hién viéc kiém tra quy tién mit dot xuét, dinh k¥ thang/lin khong dé tién

mit tén quy qua 2%/ Téng chi cho hoat dong thuong xuyén theo du toan dugc duyét;
truong hop c6 nhu cau chi cao hon phai c6 k& hoach va du tri kinh phi cu thé;

Khi chi tién mat nop vao ngén hang hoic rit tién ngéan hang vé nhép quy tién mat
chi theo dai trén s6 tién gui ngén hang va s6 quy tién mat khéng dem vao quyét toan
va s thu chi ngan sach cong doan co sé phan thu khac va chi khac.

- Mgt 56 chimg tir can luu ¥ §73

- Héa don 1a chimg tir ké toén do t4 chitc, c4 nhan ban hang, cung cip dich vu
1ap, ghi nhan théng tin ban hang, cung cap dich vu theo quy dinh cta phéap luit.

+ Hoéa don ban 1€ (chi 4p dung thanh todn sb tién dudi 200. 000d); c6 day du
thong tin don vi xudt héa don (Ten don vi, dia chi); ho tén, chit ky nguoi lap phiéu; ho
tén, chir ky ngudi mua hang, sé tién (bang sb va béng chit); ndi dung; déi véi thong
tin co quan (tén don vi, dia chi, M4 s§ thué)

Trudng hop thanh todn tir 200.0004 trd 1én, ngudi dé nghi thanh toan phai cung
cap héa don tai chinh; khéng thanh toan nhidu héa don ban 1€ véi cing mét ndi dung

+ Hoa don tai chinh (H6a don dd); c6 day da théng tin don vi xuét héa don
(Tén don vi, dia chi); con d4u cia don vi xuit héa do*n ho tén, chit ky nguoi 14p
phiéu; ho tén, chir ky ngudi mua hang, s6 tién (bang sb va bang chif); noi dung; théng
tin co quan (Tén don vi, dia chi, ma s6 thué)

+ Phiéu thu: C6 day dua théng tin don vi xuét phiéu thu (Tén don vi, dia chi);
con d4u cta don vi xuét phiéu thu; ho tén, ChlI ky nguoi lap phiéu; ho tén, chit ky
ngudi thu tién, ho tén, chit ky ngudi ndp tién sb tidn (bang sb va bang chiY); thong tin
hang hoa, théng tin co quan (Tén don vi, dia chi, ma sé thué)

+ Bién nhén: Thanh toén d6i véi cac dich vu do ¢4 nhan cung cip (Theo miu
dinh kém)




Luu y: Nguoi thanh toan phai chiu trach nhiém chimg tir ma minh thanh toan
(Ngudn gbc hoa don, phiéu thu,...)

+ Chi phu cip BCH, khen thuéng, hop Ban chip hanh, hop mit PVCD, qua
ting sinh nhét doan vién (tién mat)... phii c6 danh sach ky nhan clia timg c4 nhan.

+ Chi cac cudc hoi nghi, héi thao, t6 chirc phong trao d&u phai c6 ké hoach, du
tri kinh phi, bao gia dugc duyét, hop dong, thanh 1y hop dong, héa don, chimg tit hop
1B

7. Thue hién ho so' mé tai khoan cong doan co sé tai ngan hang.

Dé thuc hién cip tra 75% kinh phi cong doan cho CDCS theo ché d6 tu dong 24h
qua tai khoan tai ngén hang Vietinbank theo quy dinh cua Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam, d& nghi Ban chdp hanh CDCS luwa chon ngén hang phi hop d¢ mo tai
khoan cho céng doan co s0.

7.1. Hb so mé tai khoan ngan hang nhu sau:

- Giy d nghi kiém hop ddng md, sir dung tai khoan thanh todn (Ldp theo mdu ciia ngdn hang);

- Quyét dinh thanh 1ap cong doan co s& (Do LDLD qudn cap khi dom vi méi thamh lgp CDCS);

- Quyét dinh cong nhan Ban chép hanh CDCS gin nhit (Pa duoc LDLD quén Binh Thanh cdp);
- Quyét dinh phén cong ké todn cong doan (Do Ban chip hanh CPCS phdn céng ra quyét dinh);

- Quyét dinh dang ky méu dau cong doan;

- Giy chimg minh nhén dén hogc thé cin cudc cong dan ciia chi tich va ké todn cong doan (Bdn

chinh va 01 ban photo sao y).

Luu y: Truong hop Quyét dinh thanh lap cong doan co sé bi thdt lac va quyét dinh
céng nhan Ban chdp hanh CDCS da hét han dé nghi Ban chap hanh CDCS lién hé
Ban Té chitc LPLD quén dé dwoc hieéng dan thuc hién (DT: 0285.161.657).

8.2. Sau khi CDCS mé& duoc tai khoan ctia CDCS tai ngén hang dé nghi don vi vui
long cung cAp thong tin tai khoan vé Ban tai chinh Lién doan Lao déng quan (S6 290
No Trang Long, Phudong 12, quan Binh Thanh) hodc qua dia chi email:
phongtaivuldld@email.com @ tién hanh cap nhét thong tin tai khoan cua don vi lén
hé théng cép tra tw dong Efast.

Trén déy 1a huéng dan thuc hién cong tac tai chinh ké toan cong doan co sé
nam 2022, d& nghi cac don vi nghiém tic thuc hién, moi thic méac vui long lién hé
Lién doan Lao dong quén Binh Thanh qua Ban tai chinh, dién thoai 028.35.161.656 —
028.35.161.647 dé duoc huéng dan.

Noi nhin:

- Nhur trén;

- BTV LBLP Quan;
-Luu VT.
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